Direccion de Recursos Humanos

Plazas Ofertadas: 1

Gestor/a Estafeta Automacion Interinidad
Misién

Servicio de atencidn al cliente para gestionar dudas e incidencias de los clientes, recepcion,
organizacion y entrega de valijas, grabacion de datos y gestion del archivo interdepartamental.

Funciones:

Atencién al cliente via email y telefénica.

Grabacion de datos modificados o actualizados.

Recepcion, organizacién y entrega de valija.

Movimiento interdepartamental de expedientes y contratos.
Gestion de archivo.
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Resolucion de incidencias.

Requisitos Minimos:

Manejo de grabacién de datos.

Agilidad en organizacion de archivo.

Experiencia previa en atencion al cliente via telefdénica y correo.
Nivel medio de paquete Office.

O O O O O

Rapidez en el aprendizaje.

Requisitos a Valorar:

o Experiencia previa en gestion de valija.
o Formacidn especifica relativa al drea administrativa de automocién.



